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A Egyetemi Konyvtarigazgatok Kollégiuma Egyesiilet (a tovabbiakban: Egyesiilet) kdzgyiilése az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.), az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679. szamt Rendelete (a tovabbiakban:
Rendelet) alapjan, O6sszhangban a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvényben, az
egyesiilési jogrol, a kozhasznt jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol
szolo 2011. évi CLXXV. torvényben, valamint az Egyesiilet Alapszabalyaban és Szervezeti és
Mikddési Szabalyzataban foglaltakkal, az alabbiak szerint allapitja meg az Egyesiilet altal végzett
adatkezelések rendjét.

I. fejezet
A szabalyzat célja és hatalya

1. § (1) E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyesiilet, mint adatkezel6 altal végzett adatkezelési
tevékenység torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
informacios onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyesiilet altal folytatott valamennyi személyes adatokat
tartalmazo6 adatkezelésre.

(3) A szabalyzat személyi hatalya az Egyesiilettel tagsagi jogviszonyban alloé személyekre, tovabba az
egyesiileti adatkezeléssel érintett barmely természetes és jogi személyre terjed ki.

] II. fejezet
Ertelmezé rendelkezések és alapelvek

2. § E szabalyzat alkalmazasaban

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (tovabbiakban: érintett)
vonatkoz6 barmely informacid, amely alapjan az érintett kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen
valamely azonosito, (példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositd) vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

b) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adat, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat
célzo6 biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok;

c) egészségiigyi adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koéros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhalalozas koriilményeire, a halal okara vonatkozd, altala vagy rola mas
személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellatdhaldzat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy
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szarmaztatott adat; tovabba az eldzokkel kapcsolatba hozhato, az azokat befolyasolé mindennemd adat
(pl. magatartas, kornyezet, foglalkozas);

d) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyujtés, rogzités, rendszerezes,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés (tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetové tétel utjan), 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés illetve megsemmisités;

¢) adatfeldolgozas: az adatkezel® megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozoé altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

f) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

3. § (1) Az Egyesiilet az adatkezelési tevékenységét a Rendelet 5. cikk (1) bekezdésében
megfogalmazott alapelvek, a jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve, a célhoz kotottség,
az adattakarékossag és a korlatozott tarolhatdsag elve, a pontossag elve és az integritas és bizalmas
jelleg biztositasanak elve alapjan végzi.

(2) Az Egyesiilet — a Rendelet 25. cikkében foglalt beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvével
Osszhangban — megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa céljabol,
hogy az Egyesiilet adatkezelése a vonatkozo szabalyokkal 6sszhangban torténjen.

(3) Az Egyesiilet valamennyi szerve gondoskodik arrol, hogy az Egyesiilet képes legyen az
alapelveknek és az adatkezelés szabalyainak vald megfelelés igazolasara (elszamoltathatdsag elve).

I11. fejezet
Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

4. § (1) Az Egyesiilet tevékenysége és miikodése soran folyatott adatkezelések adatkezelGje az
Egyesiilet, amely az adatkezeléseket erre felhatalmazott szervei és munkatarsai Gtjan végzi.

(2) Az Egyesiilet egyes adatkezelési miiveletek tekintetében adatfeldolgozot vehet igénybe. Az
adatfeldolgoz6 az adatkezel nevében, annak megbizasabol és adott esetben konkrét utasitasai szerint
az adatkezel6 szamara adatfeldolgozast végez. Adatkezel6 az Egyesiilettel szerzodéses viszonyban allo
harmadik személy. Az adatfeldolgozas feltételeit irasbeli megallapodasba kell foglalni. A megallapodas
mas szerzodés részeként is megkothetd.

IV. fejezet
Az adatkezelések szabalyai

Az adatkezelés célja
5. § (1) Az Egyesiilet személyes adatot a mitkodésével dsszefliggésben felmeriilt célokbol kezel.

(2) Az Egyesiilet tovabbi adatkezelési célokkal is végezhet adatkezelést, ha annak jogszabalyi feltételei
fennallnak.
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(3) Az egyes adatkezelések pontos céljait az adatkezelési tajékoztatok rogzitik.
Az adatkezelés jogalapja

6. § (1) Az Egyesiilet személyes adatot akkor kezelhet, ha:

a) Az adatkezelést torvény — vagy torvény felhatalmazasa alapjan 6nkormanyzati rendelet — a
kozérdekli vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa
érdekében elrendeli (kotelez6 adatkezelés).

b) Az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. Ilyen adatkezelés kiilonésen azon
adatkezelés, amely valamely jogszabalyban eldirt kitelezettség (pl. adatszolgaltatas) teljesitése
érdekében feltétlentll sziikséges.

c) Az érintett az adatkezeléshez a (2)-(4) bekezdéseknek megfelel6 hozzajarulasat adta

d) Azadatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzOdés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges.

e) Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges.

f) Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet6 jogai ¢és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesse,
kiiléndsen, ha az €rintett gyermek.

(2) A hozzajarulas az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez. Az érintett a
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

(3) A hozzijéarulassal csak olyan adatkezelés folytathatd, amelynek soran az eldzetes tajékoztatas
kovetelményeinek (7. §) betartasa és az Onkéntesség igazolhaté. Nem igazolhatdé az Onkéntesség,
amennyiben a kizarolag az Egyesiilet érdekeit szolgalé adatkezeléshez a hozzajarulast ala-
folérendeltségi viszonyban, tomegesen, meghatarozott személyi korben kivétel nélkiil adtak meg az
érintettek.

(4) A hozzajarulas barmely olyan formaban megadhatd, amelynek soran az érintett azonosithato, és a
hozzajarulas ténye rogzitett, igy kiilonosen:
a) irasban (az érintett alairasaval);
b) az érintett egyedi azonositdsat kovetéen elektronikusan, amennyiben a hozzajarulas ténye
rogzitett (naplozott);
¢) elektronikus ton az érintettnek az Egyesiilet altal nyilvantartott elektronikus levelezési cimérol
kiildott iizenetben, amennyiben az iizenet valtoztatasok nélkiili rogzitése és megoOrzése
biztositott.

(5) Erdekmérlegelésen alapulé adatkezeléseknél az érdekmérlegelés elvégzését és eredményét
dokumentalni kell.

(6) Kiilonleges adatot és egészségiigyi adatot az Egyesiilet nem kezel, személyes adatot profilalkotasra
nem hasznal fel.
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7. § (1) Ha a személyes adatokat az Egyesiilet az érintettél gyijti, az adatkezelés megkezdése elott
kozolni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatarozott informaciokat, igy kiilondsen, de nem
kizarolag:
a) az adatkezelés céljat és jogalapjat,
b) az adatkezelés varhato id6tartamat vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjait,
c) az Egyesiilet elndkségének (tovabbiakban: Elndkség) elérhetdségeit, valamint az adatvédelmi
kapcsolattartd nevét és elérhetOségét,
d) az érintettnek a ra vonatkozd személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és a jogorvoslat
lehetdségeit,
e) adott esetben a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoridit.

Elozetes tajékoztatas

(2) Ha a személyes adatokat az Egyesiilet nem az érintettdl gytijti, az érintettel az adatkezelés
megkezdése elott kdzolni kell a Rendelet 14.-cikkben meghatarozott informaciokat, igy kiilondsen, de
nem kizarolag:
a) az (1) bekezdésben foglalt informacidkat;
b) akezelt személyes adatok korét,
c) a személyes adatok forrasat, illetve, hogy a személyes adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasbol szarmaznak-e.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott informaciokat tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférheté formaban, vildgosan és kozérthetGen megfogalmazva, fOszabaly szerint irasban —
beleértve az elektronikus utat is — kell k6z6Ini az érintettel.

Titoktartasi kotelezettség

8. § Az Egyesiileten adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzo tisztségviselok és munkatarsak kotelesek
a tevékenységiik soran altaluk megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni és titokként
megorizni.

Az érintett jogai

9. § (1) Az adatkezeléssel érintett személy jogosult

a) a ra vonatkozd adatkezeléshez kapcsolodd, a Rendeletben meghatarozott informaciokhoz
hozzaférni,

b) ara vonatkozo téves vagy pontatlan személyes adatok, kijavitasara, helyesbitésére,

c) jogszabalyban meghatarozott esetekben a ra vonatkozo személyes adat torlésére, vagy az
adatkezelés korlatozasara,

d) az Egyesiilet rendelkezésére bocsatott, ra vonatkozo személyes adatokat széles korben hasznalt
elektronikus formaban megkapni és az adatokat mas adatkezeld részére tovabbitani,

e) érdekmérlegelésen alapul6d adatkezelés esetén a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozni
személyes adatainak a Rendeletben meghatarozottakon alapuld kezelése ellen. Ebben az
esetben az Egyesiilet személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Egyesiilet
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek
elsGbbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
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(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott €rintetti jogok gyakorlasat az Egyesiilet kérelemre biztositja.

Amennyiben az érintetti jogok gyakorldsa személyes adatok megismerését eredményezi, az csak az
¢érintett azonositasa mellett gyakorolhato.

(3) A személyes adatokhoz vald hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas személy
adatait ne ismerhesse meg.

10. § Az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett (valasztasa szerint) az
Elndkséghez vagy az adatvédelmi kapcsolattartohoz fordulhat.

V. fejezet
Adatkozlések

11. § (1) A személyes adatok kozlése bels6 adattovabbitas, harmadik személyhez térténd adattovabbitas
kiilfoldre torténd adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban valosulhat meg.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové teszik,
ideértve az adatokba torténd betekintés vagy kivonat készités lehetové tételét is. Nem mindsiil
adattovabbitasnak az Egyesiilet, mint adatkezel6 szervezeti rendszerén beliili adattovabbitas, az adatok
adatfeldolgoz6 részére torténd atadasa, valamint az érintett sajat személyes adataihoz vald hozzaférése.

(3) Harmadik orszagba torténd adattovabbitds az Europai Gazdasagi Térség (tovabbiakban: EGT)
tagallamain kiviili orszagba tortén6 adattovabbitas.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

12. § Az Egyesiilet a személyes adatokat bizalmasan kezeli. Adattovabbitasra, harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet szamara torténd adattovabbitasra, illetve személyes adatok nyilvanossagra
hozatalara csak valamennyi vonatkozé eléirds maradéktalan betartasa mellett, a 13-16. §§
rendelkezéseinek megfeleléen keriilhet sor.

Adattovabbitas Kiils6 megkeresés alapjan

13. § (1) Az Egyesiileten kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkez6, EGT-n beliili adattovabbitasra
iranyul6 megkeresés csak akkor teljesithetd, vagy személyes adat mas célbol akkor tovabbithato, ha e
szabalyzat 6. § (1) bekezdésben foglalt valamely feltétel (jogalap) fennall.

(2) A hozzajaruldson alapuld adatkezelésekbdl torténd adattovabbitas esetén a hozzajaruldsnak
kifejezetten az adattovabbitasra is ki kell terjednie.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek jogszerlisége — az adatigénylés vagy az
adattovabbitas joglapjaul szolgalé dokumentum, kiilonosen az érintetti hozzéajarulas hidnyos
adattartalmara, nem egyértelmi jellegére vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg
egyértelmiien.

(4) Az adattovabbitasokra egyebekben a 6. § (2)-(6) bekezdései megfelelden alkalmazandok.

14. § (1) Az adattovabbitas koriilményeit dokumentalni kell, amely tartalmazza legalabb:
a) az adatok forrasanak megnevezését;
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b) az adattovabbitas cimzettjét és elérhetdségeit;

c) azlgyintéz0 nevét, elérhetoségeit;

d) az adattovabbitas céljat;

e) az adattovabbitds jogalapjat;

f) az adattovabbitas idopontjat;

g) az adattovabbitassal érintett személyeket;

h) atovabbitott adatok korét;

i)  az adattovabbitas modszerét (manualis, elektronikus, vegyes);

(2) A dokumentalas kovetelményének megfelel, ha az adattovabbitas ténye és az (1) bekezdésben
foglalt adatok hitelesen (iktatva vagy naplozva) rogzitettek, kiilondsen amelyek irdsbeli levélvaltas
utjan valosulnak meg.

Harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténo adattovabbitas

15. § A harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitasokra kizarolag a
Rendelet V. fejezetében foglalt rendelkezéseknek megfelelden keriilhet sor. Az adattovabbitasra a 14.
§ rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

16. § Az Egyesiilet altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatalara a 13. § (1)-(4) bekezdései
megfeleléen alkalmazandok.

VI. fejezet
Adatbiztonsagi rendszabalyok

17. § (1) Az Egyesiilet megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa
céljabol, hogy az Egyesiilet az adatok megfeleld szintli biztonsagat garantalja, ideértve kiilonésen a
személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat, ellendlld képességét, valamint egy incidens esetén a
személyes adatokhoz valo hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasanak kellé idoben valod
visszaallitasat.

(2) A konkrét adatbiztonsagi intézkedéseket az Egyesiilet a tudomany és technologia allasa és a
megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszintségii és sulyossagu kockazat
figyelembe vételével valasztja meg.

(3) A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbol eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébal,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbol erednek.
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Manualis kezelésii adatok

18. § A manualis kezelésti (nem elektronikus, jellemzden papiralapu) személyes adatok biztonsaga
érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani.
a) Tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat zarhatd, szaraz, az iratok allaganak
megovasara alkalmas helyiségben kell elhelyezni.
b) Hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza. A személyes adatokat tartalmazé iratokat legalabb zarhato helyiségben kell 6rizni.
c) Archivalas: Az archivéalast az Egyesiilet iratkezelési szabdlyzatdnak megfeleléen kell
végrehajtani.

Az adatvédelmi incidensek eljarasrendje

19. § (1) Amennyiben az Egyesiilet barmely tagja adatvédelmi incidens gyanujat észleli, vagy az
adatfeldolgozotol adatvédelmi incidensre vonatkozo jelzést kap, haladéktalanul értesiti az Elnokséget.
Az Elnokség dont arrol, hogy az esemény adatvédelmi incidensnek mindsiil-e.

(2) Amennyiben az adatvédelmi incidens valosziniisithetden kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Elnokség az incidens észlelésétdl szamitott 72 oran belill — a
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden — értesiti a feliigyeleti hatosagot.

(3) Amennyiben az adatvédelmi incidens valoszintsithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, vagy az incidens hatranyos kovetkezményeinek enyhitésére
az érintett kozremikodése sziikséges, és nem allnak fenn a vonatkozd jogszabalyi kivételek, az
Elnokség haladéktalanul tajékoztatja az érintettet.

(4) Az Egyesiilet valamennyi adatvédelmi incidensrél nyilvantartast vezet.



